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FICHE D’INSTRUCTION DE PREPARATION ET SOUMISSION DES 
OFFRES TECHNIQUE ET FINANCIERE 

 
 
A – OFFRE TECHNIQUE 
 
A.1. Profil du Candidat et spécification de son domaine d’expertise (1 paragraphe 
maximum) 
 
Il s’agit ici en quelques mots de se présenter et de mettre en avant son expertise. 
 
A.2. Référence des travaux analogues au cours des 5 dernières années, accompagnées de 
pièces justificatives (sommes considérées, dates et bénéficiaires) – Fournir les liens vers 
les plates-formes web et les supports en ligne (1/2 page maximum) 
 
Il s’agit ici de présenter les travaux réalisés pendant les 5 dernières années, et qui ont un lien 
ou des similitudes avec le travail proposé dans le cadre de cette étude, en prenant le soin de 
les citer, de préciser les montants et les bénéficiaires. Les liens ou support de ces travaux sont 
fortement recommandés comme pièces jointes en annexes de l’offre technique. 
 
A.3. Synthèse du CV (1 page maximum) 
 
Se limiter aux points essentiels du CV à prendre en considération dans le cadre de cet avis 
d’appel d’offre de consultation.  

 
A.4. Travaux avec les organisations internationales (1 page maximum) 
 
Prière de préciser tout travail fait pour le compte d’une organisation non gouvernementale 
internationale (Désignation, objectifs, résultats atteints). 
 

A.5. Méthodologie proposée (3 pages maximum) 

Il s’agit pour le candidat de décrire dans les détails sa méthodologie pour atteindre les 
résultats escomptés dans le cadre de cette étude, incluant les travaux de la phase 1 et la phase 
2, ainsi que du rapportage. 
 
Quelques indications sur la description des prestations et du plan d’activités sont les 
bienvenues.  
 
Observations et suggestions du candidat sur les Termes de référence  
 
Commentaires du candidat sur les termes de référence proposés. 
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Calendrier d’exécution proposé  
 
De manière objective, le Candidat devra présenter un calendrier d’exécution des activités le plus 
réaliste possible. 

 
  
Activités 

Indicateurs de 
performance 

Nombre d’hommes jours 

 -   

   

 -   

 
 

Achèvement et soumission des rapports 
 
Produits à soumette Période de production 
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B. OFFRE FINANCIERE 
 
Le candidat est invité à faire une proposition financière (en Fcfa) en remplissant le tableau ci-
dessous : 
 
 

 
 
C. SOUMISSION 
 
Les deux offres doivent être envoyées par email à l’adresse suivante : denis.mahonghol@traffic.org 

avec copie à : tcaf@traffic.org, au plus tard le 24 février 2012 à17h00 (Heure du Cameroun). 

Poste Description Unité Nombre d'unités Coût unitaire  
(en Fcfa) 

Coût total             
(en Fcfa) 

    
a Phase 1 de revue de la littérature 

Coûts fixes 
Honoraires du Consultant HJ   
Production du rapport Phase 1 Forfait   

  
Coûts associés (le cas échéant) 
Frais de transport  Forfait   
Frais de communication (internet, téléphone) Forfait   
Autres dépenses Forfait   

  
Sous-total Poste a   

b Phase 2 - Missions de terrain 

Coûts fixes 
Ressources humaines - équipe technique HJ       

  
Coûts associés (le cas échéant) 
Frais de transport  Forfait   
Frais de communication (internet, téléphone) Forfait   
Autres dépenses Forfait   

  
Sous-total Poste b   
Total coûts fixes   
Total coûts associés   
TOTAL GENERAL (en Fcfa)   

Coût des services sous-contractés (si nécessaire) 

Nom du sous-contractant Montant 
(en Fcfa) 
  

TOTAL (en Fcfa)   
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